附件一

关于《广州市中小企业服务手册》的说明

一、编辑宗旨

《广州市中小企业服务手册》（以下简称《手册》）由市中小企业局主编，市中小企业服务中心负责信息收集、设计制作及出版发行。《手册》的编辑出版，是广州加快服务型政府建设和中小企业服务体系建设的重要举措，通过对中小企业分类、信息收集和发布等工作，力促各服务机构及企业不断通过内部革新，帮助和支持中小型企业发展，更好地在政策、法规咨询、融资、技术创新、项目合作、经营管理与决策等方面提供服务，解决我市中小企业发展存在的问题和困难，进一步推动我市中小企业的跨越式发展，加快我市经济转型升级的步伐。
二、组织机构

主编单位：广州市中小企业局

承编单位：广州市中小企业服务中心
支持单位：（名单略）

编 委 会：

顾问、主任、副主任、委员分别由主编单位、承编单位邀请市（区）有关部门（单位）、商协会负责人及企业领导组成。（名单略）
编 辑 部：由主、承编单位工作人员组成（名单略）

三、编辑纲要
书名题字：（拟请市领导题字）

序    言：

第一部分：有关的政府职能部门及社会化公共服务机构名录，具体见《广州市中小企业服务手册》机构分类。

《手册》中单位的信息包括：单位简介，含服务职能、业务范围及相关办事流程，电话传真、地址邮编等。
第二部分：政策法规篇（国家、本省、本市颁布的有关中小企业及其服务机构的政策法规和实施办法）
四、出版发行

《广州市中小企业服务手册》约80万字左右，大16开本，精装版，图文并茂，拟于2009年12月出版，在全市范围内公开发行，届时主编单位、承编单位将举行《手册》发行赠送仪式（具体时间待定），总共预计发行3万册；发行对象包括广州市相关政府部门、机构、新闻媒体、各商协会（学会）；广州市各中小企业；各地中小企业驻广州办事处等。
